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La messagerie 
− La présentation de Entourage par rapport 

à Outlook Express, 

− L'envoi d'un message, 

− La réponse aux messages et la 

suppression, 

− La gestion des messages, 

− La gestion du courrier envoyé, 

− L'utilisation des fonctions de la 

messagerie. 

Le calendrier de Entourage 
− L'utilisation des différentes vues du 

calendrier, 

− La programmation d'un rendez-vous, 

− La programmation de réunions, 

− La programmation d'événements, 

− La modification d'un calendrier. 

La gestion de contacts Entourage 
− L'ajout de contacts, 

− L'utilisation de la liste des contacts, 

− La gestion des contacts, 

− L'impression des informations contacts. 

Les outils de Entourage 
− L'utilisation de la gestion des tâches, 

− L'utilisation des notes d'Entourage, 

− La création de dossiers et d'archives. 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

Inscriptions et informations au  02 99 23 46 51 ou www.sodifrance-institut.fr  

• Utiliser la messagerie, le calendrier, la gestion de contacts et les 
outils de Entourage. 

 
 

 

DURÉE 
1 jour. 

 

PUBLIC CONCERNE 
Ce cours s’adresse à Toute 

personne désirant connaître le 

logiciel Entourage. 

 

PRÉ-REQUIS 
• Une connaissance de 

l'environnement MacOs X est 

nécessaire. 

 

 OBJECTIFS :  

PROGRAMME 


