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Présentation de l’écran 

Manipulations de base 
- Ouvrir, 

- Enregistrer… 

- Le texte, 

- Les tableaux, 

- Les images, 

- Les outils de dessin, 

- Les organigrammes, 

- Les graphiques, 

- Les sons,  

- La vidéo. 

L’automatisation des présentations 
- Les modèles, 

- Les masques. 

Les différents modes d’affichage 
- Normal, 

- Diapositive, 

- Plan, 

- Page de commentaires, 

- Trieuse de diapositives, 

- Diaporama. 

Les animations pour le diaporama 
- Les effets, 

- Transition, 

- Compilation. 

Le diaporama 
- Les paramètres, 

- Le diaporama manuel, 

- Le diaporama minuté,  

- (Le diaporama avec narration). 

 

 

 

 
 
 

Inscriptions et informations au  02 99 23 46 51 ou www.sodifrance-institut.fr 
 

•  Donner à l'utilisateur la possibilité de découvrir les possibilités de 
PowerPoint XP aux travers d'exemples concrets et multimédia. 

 

 

DURÉE 
1 jour combinant théorie et 

pratique. 

 

PUBLIC CONCERNE 
Toute personne désirant 

produire des transparents ou 

des présentations sur Micro-

ordinateur 

PRÉ-REQUIS 
• Une connaissance de 

l'environnement graphique 

Windows est nécessaire. 

 OBJECTIFS :  

PROGRAMME 


