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Présentation rapide et rappel des 
principales commandes de Windows  

Première approche d’un système de 
gestion de bases de données 
relationnelles  

- Termes employés, 

- Tables, requêtes, relations 

- Formulaire et états, 

- Macros et modules; 

Présentation de l’écran 

Construction d’une table 

- Création de champs, 

- Les types de données, 

- Saisie et gestion des 
enregistrements, 

Les relations entre les tables 

- Etablir, modifier, supprimer des 

relations, 

- Les intégrités référentielles. 

Les formulaires 

- Construction d’un formulaire, 

- Personnalisation d’un formulaire 

Les requêtes de sélection 

- Création, modification d’une 

requête, 

- Ajouter et enlever des tables et des 

champs, 

- Présentation du langage SQL, 

Filtrer avec des critères, 

- Tris des enregistrements, Calculs 

des totaux et autres opérations, 

- Les requêtes Premières Valeurs, 

- Les requêtes Analyse Croisée, 

Les Etats  

- Les regroupements, 

- Création de champs calculés 
totaux et sous-totaux, 

- Les ruptures de pages, 

Exportation vers Excel ou Word 

 
 

Inscriptions et informations au  02 99 23 46 51 ou www.sodifrance-institut.fr 

 
• Apprendre à exploiter une base de données relationnelle de type 

Access. 

DURÉE 
2 jours  

 

PUBLIC CONCERNE 
Ce cours s’adresse à toute 

personne désirant découvrir 

les principes de 

fonctionnement du système 

de gestion de bases de 

données relationnelles de 

type Access. 

 

PRE-REQUIS 
• Une connaissance de 

l’environnement graphique 

Windows est nécessaire. 

 

 OBJECTIFS :  

PROGRAMME 


